
Jahrgang 5 Methodensockeltraining Heft-/Mappenführung  

 Gymnasium Osterholz-Scharmbeck Einführung 

Checkliste zur Mappenführung 

Name der Schülerin / des Schülers:__________________Klasse:________________________ 

 

Nutze die Checkliste zur Selbstkontrolle und gib sie bei der Heftabgabe mit ab. Deine Lehrerin / dein Lehrer 

notiert auf ihr die Bewertung deiner Heftführung. 

 

Habe ich ... 

Du! Lehrkraft 

□    

1.  ... ein Deckblatt für die Mappe erstellt?     

2.  ... ein Deckblatt für jedes Oberthema erstellt?     

3.  ... ein Inhaltsverzeichnis hinter dem Deckblatt eingefügt?     

4.  ... alle Seiten durchnummeriert, beginnend mit Seite 1?     

5.  ...leserlich geschrieben?     

6.  ...alles richtig abgeschrieben?     

7.  ...immer das Datum notiert?     

8.  ... für jedes Thema eine passende Überschrift gewählt und diese 

unterstrichen? 

    

9.  ... zum Unterstreichen ein Lineal benutzt?     

10.  ... Falsches mit dem Lineal durchgestrichen / sauber gekillert?     

11.  ... mit Füller geschrieben?     

12.  ... Zeichnungen mit Bleistift erstellt?     

13.  ... Zeichnungen groß genug erstellt?     

14.  ... Buntstifte zum Ausmalen verwendet?     

15.  ... Wichtiges durch Unterstreichen oder Umrahmen 

hervorgehoben? 

    

16.  ... versäumte Aufgaben nachgeholt?     

17.  ... einen ausreichenden Rand links und rechts gelassen?     

18.  ... fehlende Arbeitsblätter ergänzt?     

Bemerkung der Lehrkraft: 

  


