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Office 365 mit der Schullizenz

Dies ist eine vierteilige Anleitung flir Schuler:innen am Gymnasium Osterholz-Scharmbeck
zur Ersteinrichtung und -Installation, zur Installation auf weiteren Windows- sowie anderen
Geraten und zur Verlangerung bzw. Reaktivierung von Office 365 mit einer Schullizenz. Die
Lizenz wird vom Schultrager Landkreis Osterholz zur Verfiigung gestellt und von Darius
Schindler (Kontakt: schindler.darius@gymnohz.de) am Gymnasium Osterholz-Scharmbeck
verteilt.

Die Kosten flr die Lizenz werden vom Landkreis Osterholz getragen, sodass es Schiler*in-
nen kostenfrei zur Verfugung gestellt werden kann.

Das Paket umfasst die Programme Word, Excel, v
Powerpoint, OneNote, Access, OneDrive, Sway, U EE @ E B & O« S

Whiteboard, Skype und Teams.

Die Lizenz ermoglicht die Installation aller Programme auf bis zu 5 PCs oder Macs sowie 5
Tablets und 5 Smarthpones.

Die Lizenz umfasst eine Laufzeit von 1 Jahr und muss anschlieBend verlangert werden. Zur
Anmeldung und Verlangerung der Lizenz ist eine gymnohz.de-E-Mail-Adresse erforderlich.
Nach Verlassen der Schule lauft die Lizenz bis zum Ablauf des 1-Jahres-Zeitraums und en-
det dann automatisch, da eine Verlangerung ohne giiltige Schuladresse nicht mehr moglich
ist.

Die hier vorgestellten Anleitungen wurden unter dem Betriebssystem Windows 10 und mit
dem Internetbrowser Firefox durchgefiihrt. Bei der Verwendung eines anderen Betriebssys-
tems oder Browsers ahneln sich die einzelnen Schritte, unterscheiden sich optisch jedoch
ein wenig.

Im Folgenden gibt es vier Anleitungen

Erste Einrichtung und Installation

Installation auf weiteren Windows-Geraten
Installation auf weiteren Android- oder i0S-Geraten
Verlangerung bzw. Reaktivierung der Lizenz
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Office 365 - Erste Einrichtung und Installation

Die ist eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung zur ersten Einrichtung und Installation von Pro-
grammen des Office 365-Paketes mit einer Schullizenz fir Schiler:innen am Gymnasium
Osterholz-Scharmbeck.

1) Die Office 365-Lizenz wird in einer Art Webshop fiir € 0,00 «gekauft». Der Webshop ist
hier zu finden.

- . g v ‘ Produkte > &«
2) Offne den Webshop und klicke auf «Produkte» und anschliefend b

auf «Office 365 fur Schuler». \ .
3) Wabhle «Microsoft 365 Apps for Students (1 Year Subscription)» : Office 365 fur Schaler

Office 365 fur Lehrer

Microsoft 365 Apps for Students (1 Year
Subscription)
€ 0.00 (inkl. MWSt)

4) Melde dich mit deinen IServ-Daten, also deinem Iserv-Benutzernamen sowie deinem
IServ-Passwort, an, klicke auf «<Anmeldung».

Anmeldung

In order to log in please use Your school account

musterschueler]

8. @

=D

5) Im Webshop kann das Paket nun erworben werden. Ruf den Warenkorb auf.

Leeren


https://academic.softwareone.com/#/gymnohz
https://academic.softwareone.com/#/gymnohz
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6) Wenn bis hier hin alles korrekt verlauft, musste jetzt folgender Bildschirm erscheinen,
wobei bei ,,Bin ich berechtigt® ein Hakchen erscheint.

Warenkorb Haftundeausschluss Zusammenfassung

Produkt Menge Preis Gesamt

Microsoft 365 Apps for

a Students (1 Year Subscription)

€ 0.00 (inkl. MwSt) 9

Gesamt: € 0.00

werkaufer: SoftwareQONE Germany
MNutzungsbedingungen

Bestellung

7) Auf «Bestellung» klicken.

[ eI

TG e PITULULL 1D pruteiieu Uy Lol 1L gD diliia HLSTHduun g LURYIYE L LISdUes, ds wWiell G WL 1HvsiiewLud

8) Die V«Ytragsbestimmungen lesen und akzeptieren. AnschlieBend auf weiter klicken.

y signing kelow you agree to be bound by the terms of this License Agreement.

es. The Software Product is licensed, not g

1. Grant of license.

20r nereby grants el the ’i';"‘t 1o use one copy

poses oty S

Ich habe die Vertragsbestimmungen gelesen und akzeptiere diese.

9) SchlieBe den Kauf ab, indem du auf den Button ,,Kauf € 0,00“ klickst.
Kauf € 000

Damit hast du die Office 365-Lizenz erworben. Der Webshop wird zunachst nicht mehr be-
notigt.
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10) Mittlerweile missten drei E-Mails zur Registrierung, Bestatigung, Bestellung von Soft-
wareOne AcadCloud... in deinem IServ-Posteingang eingegangen sein.

SoftwareONE AcadCloud - Gymnasium Osterholz-Schar... SoftwareONE Academic Cloud 10:21
SoftwareONE AcadCloud - Gymnasium Osterholz-Schar... SoftwareONE Academic Cloud 10:21
SoftwareONE AcadCloud - Gymnasium Osterholz-Schar... * SoftwareONE Academic Cloud 10:21

Eine der E-Mails enthalt die Aufforderung, bis zu 10 Minuten zu warten, bis die ge-
kaufte Lizenz mit dem Azure-Konto verknupft ist.

In einer der anderen E-Mails
erhiltst du fur deine Office- SoftwareONE AcadCloud d”f) Cloud
Lizenz neue Zugangsdaten aus

Benutzernamen und Passwort Hallo, Moster Schiler]

fu r das Sogen ann te AZU re- Bitte warten Sie bis zu 10 Minuten bis die gekaufte Lizenz mit [hrem Azure-Konto verkniipft sein wird. Sie
Kon to U ber dieses AZU re- konnen die folgenden Login-Daten verwenden, Zugriff auf alle Thre Azure Produkte:

Konto und ,,Zur Azure Login T
Seite wechseln gelangt man\ Passwort SRR

direkt zur Microsoft-Office- e Lo St v

Se]te, WO Office 365 herunter' m;m haben, folgen Sie bitte dem Link um das Passwort fiir Thr Azure-Konto, welches

geladen we rden kan n Sie ober das SoftwareOne Academics Portal gekauft haben, zuriickzusetzen.

Du erhaltst also eine neue @gymnohz.de-E-Mail-Adresse sowie ein neues Passwort. Mit
diesen in der E-Mail angegebenen neuen Zugangsdaten meldest du dich auf der Office-
Seite an. Diese Anmeldedaten sind zu verwechseln mit deinen normalen IServ-Daten,
um die bei Iserv anzumelden.

11) AnschlieBend erscheinen eventuell eine Sicherheitsuiberpriifung sowie ein weiteres

Fenster, welches abfragt, ob man angemeldet bleiben mochte. Die Sicherheitsuiberpri-

fung kann ubersprungen werden, die Frage mit Ja bestatigt werden.

12) Es offnet sich eine
Office-365-Ubersicht.
Hier ist es bereits mog-
lich, die Office-Pro-
gramme in einer ver-
einfachten Online-Ver-
sion zu nutzen. Office

soll jedoch vollstandi L) W] x | P )

Office 365 L0

Office installieren

Guten Abend

installiert werden. Kli- Neue/s o .y - i
Cke daher auf OfflCe beginnen nellrive ar ¥Ce owerPoint
installieren.
N (s &5 —
OneNote Sway Forms Alle Apps

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken

|
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13) Es offnet sich ein Installationsmend. Prin-
zipiell sind hier beide Optionen moglich.
Die obere Option fiihrt eine vereinfachte
Installation aller Programme durch, diese

Office installieren

Office 365-Apps

Enthilt Qutlook, Onelrive for BUW

owverPoint und meRT

ist zu empfehlen. i
Diese Anleitung fuhrt durch die zweite In-
stallationsoption. Klicke auf ,,Weitere In-
stallationsoptionen®.

Weitere Installationsoptionen
Wihlen Sie eine andere Sprache aus, oder

installieren Sie andere zusammen mit lhrem
Abonnement verfligbare Apps.

14) Es offnet sich eventuell eine Kontolibersicht. Hier erneut ,,Office installieren* klicken.

Mein Konto

v Office-Apps und -Gerate &3 Abonnements
Sie kinnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets Uperpriifen Sie, (ber welche Produkte und Lizenzen Sie
und 5 Smartphones installieren. verflgen.
— W<
Office installieren

Apps und Gerdte anzeigen Abonnements anzeigen

< O L2 0 X B

@ Sicherheit und Datensc... = App-Berechtigungen

Schitzen Sie |hr Konto, und passen Sie wichtige
Datenschutzeinstellungen gem3B lhren Vorlieben an.

Apps mit Zugriff auf Ihre Daten: 9

S

Verwalten Sie, welche Apps Zugriff auf Ihre Daten
haben. Sie kdnnen Berechtigungen jederzeit
widerrufen.

Sicherheit und Datenschutz verwalten App-Berechtigungen dndern

15) Auf ,,Datei speichern“ klicken, um die Installationsdatei herunterzuladen. Diese Instal-
lationsdatei startet den eigentlichen Installationsvorgang.

Offnen von Setup.Def.de-de_0365ProPlusRetail_0b366497-0d31-4265-9d...

Sie machten folgende Datei &ffnen:

MNur noch ein paar we [ ...51-4265-9d58-d527a6f93e31_TX_DB_Platform_def_b_32_.exe

Vom Typ: exe File (3,3 MB)
Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Machten Sie diese Datei speichern?

@ Klicken Sie auf

"Ausfahren". Datei speichern

vollstindigen
dausrm.

Tu aufgefordert Werden,
2 auf Datel speichemn, und
Sie die Datel aus.

SchlieBen Eenstizen Sia Hilfa bei der Installation?
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16) Offne die Downloaduibersicht im Browser (1) und klicke auf die heruntergeladene Instal-

lationsdatei (2). /(1)
< cC @ © & httpsy/portaloffice.com;: '-r-o

B iserv | (G| Setup Defde-de 0365ProP..B Platform_def b 32_exe >
RS o5 L 1B

Alle Downloads anzeigen \

(2)

17) Die Installation startet. Der Vorgang dauert eine Weile.

| | FWH
@ Microsoft 1) Office

Wir sind gleich fertig

i $ & o
o 3§ S

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.

18) Nach Beendigung der Installation
erscheint eventuell eine Meldung. ie Installation ist fertig gestelit.
Diese kann ignoriert aber auch Ihr Office-Produkt ist jetzt
weggeklickt werden. :
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19) Es erscheint ein weiteres |
Fenster, welches die voll-
standige Installation besta-
tigt. Auf ,,SchlieBen“ kli-
cken.

B Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.
Klicken Sie ayj- || Iglli ||il a7 U7

20) Das Office-Paket mit Word und allen anderen Programmen ist jetzt installiert. Die Pro-
gramme konnen nun wie gewohnt geoffnet werden. Bei Windows findet man die neu in-
stallierten Programme Uber das Startmenu.

21) Handelt es sich hier um die erstmalige Installation eines Officepakets, erscheinen beim
ersten Offnen von Word oder eines anderen Programms eventuell einige Bestatigungs-,
Hinweis-, Aktivierungs- oder Datenschutzerklarungsfenster. Diese mussen mit Weiter
usw. bestatigt werden.

Offne dazu das Schreibprogramm Word! In den nachsten Schritten wird gezeigt, wie das
Office-Konto aktiviert wird.

22) Bestatige die folgenden Fenster mit jeweils ,,Weiter®, ,,0K“, ,,Anmelden®, ,Fertig*“ und
»Zustimmen*.

BE Microsoft

Hallo Darius, willkommen bei Office

Maedden Sie dich an um Office mit deesem Kono fu aktraeren
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B Microsoft

Office aktivieren

RTINS >

Kein Konto? Eins erstellen!

< b)Y

BE Microsoft

Kennwort eingeben

.l""l‘l""|

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden /

Bei all Inren Apps angemeldet bleiben

Windows speichert |hr Konto und meldet Sie automatisch bei lhren Apps und Websites
auf diesem Gerat an. Moglicherweise missen Sie die Verwaltung einiger Einstellungen
auf lhrem Gerat durch lhre Organisation zulassen.

Verwaltung meines Gerdts durch meine Organisation zulassen

Nein, nur bei dieser App anmelden /
>
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x

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

lhr Konto wurde erfolgreich hinzugefiigt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste |hrer Organisation.

B® Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

Microsoft 365 Enterprise enthalt diese Apps:

HEIEMNBE S

Dieses Produkt enthilt auBerdem automatische Office-Updates,
Weitere Informationen

Indem Sie "Zustimmen" auswahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag.

Lizenzvertrag anzeigen

B% Microsoft

lhre Datenschutzoptionen

Vielen Dank, dass Sie Office verwenden. Wir haben ein paar Aktualisierungen an den Datenschutzeinstellungen vorgenommen,
damit Sie sie besser kontrollieren kénnen.

Der Administrator Ihrer Organisation gestattet Ihnen die Verwendung mehrerer cloudbasierter Dienste. Sie kénnen entscheiden, ob
Sie diese Dienste verwenden.

Weitere Informationen

Um diese Datenschutzeinstellungen anzupassen, wechseln Sie zu:
"Datel" > "Konto" > "Kontodatenschutz"

Die Bereitstellung dieser optionalen, cloudbasierten Dienste fiir Sie unterliegt dem Microsoft-Servicevertrag.
Microsoft-Servicevertrag

SchlieBen >

—
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Willkormmen bei Microsoft Office ?

Standarddateitypen l:l Office

Microsoft Office unterstatzt zahlreiche verschiedene Dateiformate, Wahlen Sie das Format
aus, das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard
verwendet werden soll.

(®) {Office Open XML-Formate!
Wahlen Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die UnterstOtzung aller Features
wvan Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.

Weitere Infarmationen

D OpenDocument-Formate
Wiahlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstatzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF
implementieren, ausgelegt sind, ODF unterstatzt zahlreiche Features von Microsoft Office,
allerdings kann es vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder

Weitere Informationen zum Umfang der OQDF-Unterstitzung fur Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder Anwendung geandert werden. /
Weitere Informationen dber die Unterschiede zwischen Formaten (

23) Das Paket ist nun vollstandig installiert und eingerichtet © Word und die anderen Pro-
gramme konnen nun benutzt werden.
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Office 365 - Installation auf weiteren Windows-Geraten

Hier erhaltet ihr Hinweise zur Installation des Office-Pakets auf weiteren Windows-PC,
wenn die Lizenz bereits erworben ist (siehe Schritt 1-4):

Uber den Link https://www.office.com/ oder noch besser iiber den Azure-Login-Link in der
2. und/ oder 3. E-Mail von SoftwareOne AcadCloud aus dem Registrierungsprozess (siehe
Schritt 5 der Anleitung) gelangt man zur Anmeldeseite von Microsoft online. Dort muss man
sich mit dieser neuen, merkwirdigen ...@gymnohz.de-Adresse anmelden.

Das Passwort ist entweder noch das Standard-Passwort aus der oben erwahnten E-Mail oder
man hat sish mittlerweile ein neues Hasswort gesetzt.

Kennwort eingeben

..........O|

Kennwort vergessen

Mit einem anderen EXpnto anmelden

Anmelden

Du erinnerst dich hoffentlich noch an das Passwort oder hast es dir irgendwo notiert. Falls
nicht, kannst du es zuriicksetzen lassen. Schreib eine kurze Mail an
schindler.darius@gymnohz.de.

Man gelangt zur Office365- Ubersichtsseite, die sich je nach Betriebssystem und Browser
optisch unterscheiden kann. Ab hier funktioniert die Installation von Word und anderen
Programmen des Office-Pakets wie ab Schritt 7 erklart.

Konto-Button rechts oben anklicken und ,,Konto anzeigen“ lassen.\

Landkreis Osterholz Abmelden

Organisation wechsel -

£~
( 2.} Mit einem anderen Konto anmelden

Y
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R Ubersicht

py Sicherheitsinformation

L Gerite

Die Office-Apps aufrufen ...
@.; Kennwort

B=d Organisationen

... und Office installieren.
2% Einstellungen und Date...

.-Qp Meine Anmeldungen

y Office- pps und -Gerate

Sie kéinnen Office auf\pis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets
und 5 Smartphones in\tallieren.

Office installieren B Abonnements

Apps und Geridte anzeigen

P Office-Apps

Die anschlieBende Installation ahnelt der Erstinstallation, wie sie in den Schritten 9 bis 15
erklart wird.

Das Paket oder die einzelne App ist nun auf einem weiteren Windows-Gerat installiert und
kann verwendet werden.
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Office 365 - Installation auf weiteren Android- oder i0OS-Geraten

Hier erhaltet ihr Hinweise zur Installation des Office-Pakets auf weiteren Android- oder
i0S-Smartphones sowie Tablets, wenn die Lizenz bereits erworben ist (siehe Schritt 1-4):

Offne den App-Store deines Gerites und suche nach
entweder das gesamte Paket Office 365 auswa
wie Word.

,,Office 365“. AnschlieBend kannst du
und installieren oder nur einzelne Apps

Nachfolgend wird die Installatj
Paket oder andere Apps

und Einrichtung von Word demonstriert. Fur das gesamte
tioniert dies aber genauso.

& office 365 / Q 9
< Q i
é Word Office - PDF, Docx, Excel, Docs, All ...
- Werbeanzeige - SoutffPole Mobile - Effizienz H . .
view your dagta sheets pxcel m MlcrOSOft Word' WOf'd auswahlen
35% @10 Mio.+ Dokumente.verfassen und auf Installie-
und bearbeiten y

ren klicken.

Werbeanzeige + TjustedApp * Effizienz Microsoft Corporation
Fraferd 3 & Bt TG In-App-Kédufe
4,6% 10 Miof+

Alle Document Rader: Dateien Reader
Gk

0
USK ab 0

Jahren ® AutomatiSChe In'

stallation abwar-
ten.

berzeugend professione arbeiter

4,4 % Mehr

Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoi... 6 Mio. Rezensio als 1 Mrd.
Microsoft Corporation - Effizienz nen Downloads
4,7 % 100 Mio.+

Microsoft Corporation « Effizienz
4,6 * 500 Mio.+

i Microsoft Outlook
& Microsoft Teams
* Microsoft Corporation + Biiro
4,2 % 100 Mio.+

Microsoft Corporation + Effizienz
4,4% 1 Mrd.+

m Microsoft Word: Dokumente verfassen ...

Offne Word nach der Installation. Du gelangst zur Anmeldeseite von Microsoft online. Dort
musst du dich wieder mit dieser neuen, merkwiirdigen ...@gymnohz.de-Adresse anmelden
(siehe Schritt 5 der Anleitung). Das Passwort ist entweder noch das Standard-Passwort aus
der oben erwahnten E-Mail oder du hast dir mittlerweile ein neues Passwort gesetzt.

B Microsoft

Produktiv arbeiten unterwegs. R gy mnchz. de

Kennwort eingeben
Geben Sie Ihr Geschifis-, Schul-,
Uni- ader personliches
Microsoft-Konte ein. Oder registr

Koning

B YAGHT VG

sl yminchz de WD Mit einem snderen Konto anmelden

Anmelden

Das Paket oder die einzelne App ist nun auf einem weiteren Android- oder i0S-Gerat instal-
liert und kann verwendet werden.
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Office 365 - Reaktivierung und Verlangerung

Die in den Schritten 1-4 erworbene Office-Lizenz ist 1 Jahr lang gliltig. Nach Ablauf des ei-
nen Jahres erscheint beim Offnen von Word oder eines anderen Programms der Hinweis,
dass das Produkt deaktiviert ist bzw. demnachst wird und die meisten Features nach Ablauf
eines Datums deaktiviert werden.

fll Autornatisches Speichemn Verld... » Zu.. v jol — a Y _ o %

Datei  Start Einfiigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe ||;||

S mLAZE & O 82 @

Einfiigen @ Schriftart = Absatz = Formatvorlagen = Bearbeiten | Diktieren | Editor Wiederverwendung
~ < V V v > von Dateien
Rickgdngig Zwischenablage Ta Formatvorlagen Sprache Editor  Wiederverwendung von D... .

[F",Speichem unter T Formel ~ @PDFoderXPS = Umbriiche~ =

@ PRODUKT DEAKTIVIERT Am Donnerstag, 2. Februar 2023 werden die meisten Features von Word deaktiviert. Reaktivieren x

L |-|-|-|-|-'_|-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-E-|-9-|-1C--|-11-|-12-|-13-|-14

=

Zur Verlangerung der Office 365-Lizenz musst du diese im Webshop neu kaufen (Schritt 1)
und anschlieBend reaktiveren (Schritt 2).

Schritt 1: Lizenz kaufen

Rufe den Webshop https://academic.softwareone.com/#/gymnohz auf und melde dich mit
deinen Ublichen IServ-Daten an, also mit vorname.nachname@gymnohz.de sowie deinem
eigenen IServ-Passwort. Melde dich nicht mit der merkwurdigen gymnohz.de-Mail-Adresse
von SoftwareOne Academic Cloud an.

Benutzereinwilligung

Um das Portal nutzen zu konnen, mussen Sie folgendem zustimmen

Ggf' taUCht ein FenSter an7 in D Waihlen / deaktivieren Sie alle Zustimmungen

dem den Nutzungsbedingungen //v [+ Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und verstanden
zugestimmt werden muss. Tue | .

dies!

H Ja, ich machte ing-Informationen von SoftwareOMNE erhalten.

Wihle bei ,,Produkten” die korrekte Lizenz fir Schiler , Office 365 fiir Schiler” aus und lege
diese in den Warenkorb legep.

& Produktsuche 4

EMPFO}MLEN

‘ﬁ-rM:rosoft 365

o »

Microsoft 365 A3 for taculty
€ 0.00 (inkl. Mw<t )

_E"_ In den Warenkorb legen
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Rechts oben erscheint die Meldung, dass du Microsoft 365
Microsoft 365 Apps for Faculty

in den Warenkorb hinzugefiigt hast. N e
V Wurde Ihrem Warenkorb
hinzugefugt.

Klicke anschlieBend auf das Warenkorbsymbol und auf ,Warenkorb®

@ Cloud
& Produktsuche

Qarenicord 'y

Leeren

Ny

Bei ,,Bin ich berechtigt?“ sollte ein Hakchen auf griinem Hintergrund erscheinen.

Menge Preis Gesamt g
Microsoft 365 Apps for
Students (1 Year
Subscription)
0 Microsoft Online 1 €0.00 € 0.00 (inkl. MwSt) @

Binich bem:htigt?g

Cotion
Sie mussen eine E-Mail-Adresse angeben und bestitigen, welche mit @gymnohz.de ended um sich zu
qualifizieren.
Your account must be assigned to ldap.sus in your organization LDAP directory to qualify. 0

Option 2

Sie mussen sich registrieren und eine E-Mail-Adresse bestatigen die whitelisted ist o

Klicke auf ,,Bestellgng“.

Verkaufer: SoftwareONE
Nutzungsbedingungen
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Lies die Vertragsbestimmungen durch, akzeptiere diese durch das Anklicken des Kastchens
und klicke auf , Weiter” .

/

v' Akzeptiert

Verkaufer: SoftwareONE Germany
Nutzungsbedingungen

=D

Klicke in der Zusammenfassung auf ,,Kauf € 0,00

Microsoft 365 A3 for
faculty
Microsoft Online Services

. . € 0.00 16.00% € 0.00
Multilanguage - Windows (o)
& Mac - N/A W ‘
4
Total inkl. Steuer € 0.00
Total Steuer € 0.00
Total inkl. MwS5t. € 0.00
Rechnungsbetrag € 0.00
Communication Address
Software-Artikel werden via Download zur Verfugung gestellt. Es werden keine physikaNschen Datentrager versandt.
Die Rechnungsadresse, die auf inrer Rechnung sichtbar sein wird ist:

...

Verkaufer: SoftwareONE Germany

Nutzungsbedingungen

Damit hast du die Lizenz gekauft und um ein Jahr verlangert. Jetzt muss das Office-Paket
auf deinem Gerat reaktiviert werden.

Schritt 2: Lizenz reaktivieren

Du misstest mittlerweile zwei E-Mails ,,SoftwareONE Academic Cloud“ an deine Schul-
IServ-E-Mail-Adresse erhalten haben. Die erste E-Mail enthalt Produkt- und Installationsin-
formationen, die zweite eine ,,Rechnung“ liber 0,00 €.

Warte einige Minuten und starte deinen Computer in der Zeit neu. Offne Word oder eine
anderes Office-Programm und versuche ein Dokument zu beschreiben. Jetzt konnen drei
unterschiedliche Falle vorliegen.

Fall 1: Alles funktioniert wie bisher. Es erscheint keine Fehlermeldung. Freu dich und igno-
rier beide E-Mails. In einem Jahr musst du diese Verlangerung wieder vornehmen.



D. Schindler — 29.01.2023 Gymnasium Osterholz-Scharmbeck
Anleitungen fiir Schiiler:innen — Version 3

Fall 2: Es erscheint weiterhin die Fehlermeldung, dass das Produkt deaktiviert ist und reak-
tiviert werden muss.

|:j:| PRODUKT DEAKTIVIERT Am Donnerstag, 2. Februar 2023 werden die meisten Features von Word dealktiviert. x
L |-|-|-|-|-E-|-1-|-2-|-3-|-4-|-E-|-E-|-.-"-|-E-|-E-|-1:- 13 14
Solltest du den Hinweis aus Versehen wegklicken, schlieBe das Programm und 6ffne es er-
neut. Die Meldung sollte wieder auftauchen. Falls nicht, umso besser.
*
Klicke auf ,Reaktiveren“, es erscheint das o
Fenster: Produkt deaktiviert
Am Donnerstag, 2. Februar 2023 werden die meisten Features
von Word deaktiviert. Wahlen Sie eine der unten stehenden
Klicke auf ,,Anmelden*. Die verlangerte Li- PHonen AL L e ney 2y kErEn
" *
zenz misste jetZt mit deinem lipft N Diesen Comnputer einem aktiven Konto
sein, die Fehlermeldung diirfte nicht mehr — hinzufugen
ft h Schldsseleingeben ch habe einen Product Key.

auftauchen.

[ ] =

. . . Microsoft

Eventuell taucht eine Anmeldeeingabe wie rechts -
dargestellt auf. Melde dich hier mit deinen richtigen, | Office aktivieren
ublichen IServ-Daten anzumelden.

A = oyminohz.de

Kein Konto? E
Falls dies nicht funktioniert, versuche dich mit dieser
neuen, merkwirdigen ...@gymnohz.de-Adresse anzu-
melden. m

Du erinnerst dich hoffentlich noch an das Passwort oder hast es dir irgendwo notiert. Falls
nicht, kannst du es zuriicksetzen lassen. Schreib eine kurze Mail an schindler.darius@gym-
nohz.de.

Starte deinen Computer neu. Offne wieder Word und versuch ein neues Dokument zu be-
schreiben. Wenn alles wie bisher funktioniert und keine Fehlermeldung erscheint, kannst
du dich freuen und bei E-Mails ignorieren. In einem Jahr musst du diese Verlangerung wie-
der vornehmen.

Fall 3: Obwohl du dich wie bei Fall 2 neu angemeldet hast, erscheint wieder die Fehler-
meldung. Dann wird es leider ein wenig aufwandiger und du musst das Office-Paket neu in-
stallieren, wie es bereits oben bei den Schritten 7 bis 15 beschrieben wird.

Melde dich bei office.com mit der neuen, merkwirdigen gymnohz-Mail-Adresse an.
Klicke auf ,,Office installieren®, auf ,Weitere Installationsoptionen®, ...

TN
Office 365 je & 7 (9
~
Guten Tag Office installieren
@ Office 365-Apps
fohl J Enthilt Qutlock, Onelrive for Business, Word,
Emp ohlen Excel, PowerPoint und mehr.
Weitere Installationsoptionen
& Sie haben dies bearbeit... = Sie &ffnen dies haufic Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
" 4. Dez, 9. Dez. installieren Sie andere zusammen mit [hrem
Abonnement verfiighare Apps.
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Y Office-Apps und -Gerate

Sie kénnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets
und 5 Smartphones installieren.

Office installieren

Apps und Gerdte anzeigen

... auf ,,Office-Installieren®, ...

B® Microsoft x

... warte einige Augenblicke. I!' E m [i
ol & @ (S

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.

Es sollte anschlieBend von selbst eine Meldung erscheinen, dass alles bereit ist.

BY Microsoft

@

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf "Start”, um lhre Apps anzuzeigen.

(  schiieken ’

Offne wieder Word und versuch ein neues Dokument zu beschreiben. Starte deinen Compu-
ter neu. Jetzt sollte tatsachlich alles fertig sein und wie bisher funktionieren.
In einem Jahr musst du diese Verlangerung wieder vornehmen.



