Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

das Gymnasium Osterholz-Scharmbeck nutzt mittlerweile seit einiger Zeit WebUntis zur
Kommunikation des Stunden- und Vertretungsplans sowie zur Koordinierung der Termine
beim Elternsprechtag. Die Ablaufe haben sich mittlerweile bei Schiilern/innen, Eltern als
auch Lehrkraften sowie der Verwaltung Giberwiegend etabliert.

Um die Verwaltungsabldufe weiter zu vereinfachen, stellen wir ab sofort das Verfahren fiir
Krankmeldungen Ihrer Kinder um. Hierfir soll die Funktion ,,Abwesenheiten” von WebUntis
genutzt werden. Bisher haben Sie ihr Kind morgens per E-Mail an das Sekretariat
krankgemeldet. lhre E-Mail wurde verarbeitet, indem die Krankmeldung bei WebUntis
eingetragen wurde. Ab sofort bitten wir Sie, Krankmeldungen fiir Ihr Kind eigenstandig tiber
WebUntis vorzunehmen. So kénnen sowohl Fehlerquellen als auch der Verwaltungsaufwand
des Sekretariats reduziert werden. Die Krankmeldung kann Gber den Browser tber
https://webuntis.com/ oder Gber die WebUntis-App Untis Mobile vorgenommen werden.

Wie melde ich mein Kind tUber die WebUntis krank?

So funktioniert die Krankmeldung tGber WebUntis:

¢ Melden Sie sich in der WebUntis-App oder im Webbrowser an.
e Wahlen Sie im Meni ,,Abwesenheiten” bzw. ,Meine Abwesenheiten” aus.
e Wabhlen Sie das + Symbol bzw. ,Abwesenheit melden” aus.
e Geben Sie den entsprechenden Zeitraum ein. Wahlen Sie als Abwesenheitsgrund
,krank“ aus.
e Bestatigen Sie die Eingabe.
Eine ausfihrliche bebilderte Anleitung senden wir [hnen im Anhang zu.

Muss ich dann trotzdem noch eine E-Mail schreiben oder anrufen?

Nein. Die eigenstandige Krankmeldung lGber die WebUntis soll die Krankmeldung per E-Mail
ersetzen. Sollten Sie weitere Informationen oder Hinweise zur Krankmeldung haben, die die
Klassenleitung erfahren soll, dann nutzen Sie das Notizen- bzw. Anmerkungen-Feld bei der
Krankmeldung. Sollten Sie ein langeres Anliegen haben, schreiben Sie uns gerne trotzdem
noch eine E-Mail.

Gilt fir die Oberstufe weiterhin die Frist, sich an Tagen mit Klausuren oder anderen

Leistungskontrollen bis 7:30 Uhr krankzumelden?

Jal An Tagen, an denen eine Klausur oder eine andere angekiindigte Leistungskontrolle
stattfindet, muss die Krankmeldung wie gewohnt bis spatestens 7:30 Uhr erfolgen.


https://webuntis.com/

Sollen wir/ soll ich die Funktion auch bei anderen Grinden als Krankheiten nutzen?

Nein. Nutzen Sie die Funktion bitte nur fir "normale" Krankmeldungen. Bei geplanten
Terminen, z. B. familidre Veranstaltungen, Freistellung fiir Wettkdmpfe oder in dhnlichen
Fallen beantragen Sie bitte, wie gewohnt, eine Beurlaubung.

Was mache ich, wenn ich einen Fehler bei der Meldung gemacht habe?

Sie kénnen in der App keine Abwesenheiten I6schen, nur andern. Sollten Sie eine falsche
Krankmeldung l6schen wollen, machen Sie dies bitte tiber den Browser.

Kann ich mein Kind auch Uber WebUntis entschuldigen? Muss ich mein Kind dann noch

Uberhaupt entschuldigen?

Sie konnen lhr Kind Gber WebUntis lediglich krankmelden, jedoch nicht entschuldigen. Wir
halten weiterhin an dem bewdhrten Zwei-Schritte-System fest. Melden Sie |hr Kind bitte
morgens krank. Sobald lhr Kind wieder zur Schule kommt, reichen Sie bitte auf gewohntem
Wege eine Entschuldigung mit Ihrer Unterschrift bei der Klassenleitung ein.

Kann das Verfahren missbrauchlich genutzt werden, indem sich mein Kind z. B. selbst

krankmeldet?

Nein. Die Funktion "Abwesenheit melden" steht nur Elternkonten zur Verfligung.
Schiler/innen kdnnen sich daher nicht mit WebUntis selbst krankmelden oder auf abwesend
setzen.

Koénnen andere Eltern die Fehlzeiten meines Kindes einsehen?

Nein.

Durfen wir unser Kind auch weiterhin per E-Mail krankmelden, wenn wir damit nicht

klarkommen?

Ja, natdirlich. Wir bitten Sie jedoch trotzdem, die WebUntis-Funktion zum eigenstandigen
Krankmelden zu nutzen. Mit dieser Umstellung wird der organisatorische Ablauf erleichtert
und Krankmeldungen kénnen effizienter bearbeitet werden.

Und was ist mit volljdhrigen Schiilern/innen?

WebUntis unterscheidet nicht zwischen minderjahrigen und volljdhrigen Schiilern/innen in
der Oberstufe. Volljahrige Schiiler/innen mussen sich daher weiterhin per E-Mail
krankmelden.

Gibt es hoch weitere Funktionen, die wir bei WebUntis kennen sollten?

Jal WebUntis bietet weitere Funktionen, die wir als Schule noch gar nicht vollumfanglich
nutzen, da wir eine schrittweise Einfihrung von WebUntis vornehmen. Erkunden Sie
WebUntis gerne mit Ihrem Elternkonto, Sie kdnnen nichts kaputt machen :-)



Weitere interessante Funktionen sind:

e Sowohl bei den Elternkonten als auch bei den Schilerkonten kdnnen Sie/ kbnnt ihr
alle Fehlzeiten - entschuldigte als auch unentschuldigte - fiir ganze Tage als auch fir
einzelne Stunden einsehen [Menlipunkt Abwesenheiten].

e Man kann die Klassendienste einsehen, z. B. wer die Klassensprecher sind
[MenUpunkt Dienste].

o Sofern die Lehrkrafte die Hausaufgaben bei WebUntis eintragen, konnen Sie ebenfalls
die Hausaufgaben einsehen [Menilpunkt Hausaufgaben].

e Daes Uberschneidungen zu IServ gibt, nutzen wir Giber WebUntis nicht die
Funktionen "Mitteilungen" (stattdessen E-Mails Gber I1Serv) "Priifungen", um
Klassenarbeiten zu koordinieren (stattdessen Kalender und Klausurplan tiber I1Serv).
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