Gymnasium
Orierholz-Scharmbec

GVP Schulleitung (Schuljahr 2026-2027)

Frau Bunsas, Schulleitung Vertretung/ Herr Niemann, stellv. Vertretung / N.N. Vertretung/
Mittarbeit Schu"eitung Mitarbeit Koordination Mitarbeit

e Schulleitung, gteDrr Niemann, e Standiger Vertreter der
Gesamtverantwortung, Schulleiterin
Schulprofil und e  Mitwirkung Unterrichts- e Koordinierung der Herr
Qualitatsentwicklung, verteilung gymnasialen Schindler”,
weitere Aufgaben der e Koordination der Oberstufe (Q1/Q2) | StD
Schulleiterin laut Jahrgange (Jg. 5 - 8) und der Abitur-
Niedersachsischem e Terminplanung 5-8 . . prifung,

Schulgesetz e Organisation Mitarbeit: e Mitwirkung bei der

e Vertretung der Schule nach Einschulungsfeier (I-)I\esrtrRDr. Bartels, Erstellung des Frau
auflen, Pressearbeit o Kooperation mit den Stundenplans Wolte‘r,

° PersorjaIfUh_rung und Grundschulen (Jg. 4) e Erstellung OStR
Unterrichtseinsatz, e Datenverwaltung (Sek. I, Frau Bunsas, SL* Klausurenplane
Neueinstellungen WebUntis) e Kooperation mit

» Genehmigung von e Sonderpadagogischer Schulen in der Frau Wolter
schulischen Unterstiitzungsbedarf Qualifikationsphase
Veranstaltungen, e Organisation Schiiler (Jg. 12-13)

Schul_fahrten, Exkur__3|onen, helfen Schiiler e Koordination
Fortbildungen, Antrégen, e Organisation ) Deutsch als
iﬁggarl\%t;:z?ee:t,halten ot Elternsprechtage (Jg.5, Jg. Zweitsprache (DaZ)

« Einhaltung der ' °-13) e Sprachfeststellungs- :/lrc?rl:dry SR
Dienstverpflichtung der © StatistiiiHauptprognose prufgng ,
Lehrkrafte (u. a. ) ) * Seminarfach
Pausenaufsichten) e Forderplan fir (begrenzt bis 29/30) | Frau Bunsas

e Leitung Schulvorstand,
Gesamtkonferenz,
Dienstbesprechungen,
Ordnungskonferenz

e Zusammenarbeit mit SER
und der SV sowie dem

Forderunterricht

Frau Kurze, OStR’

Betreuung Aufgabenfeld A

Frau Bunsas*
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RLSB, dem Schultréager und
anderen Schulen

e Beurteilung von
Referendaren und
Lehrkraften in der Probezeit
und bei Beférderungen
(A14)

e Einfuhrungsveranstaltungen
fur Referendare und neue
Lehrkrafte

e Gesamtverantwortung
Finanzen

e Gebdudemanagement
e Zukunftstag

Vertretung Aufgabenfeld A

Vertretung Aufgabenfeld B

Mitarbeit Herr
Koch, StD

Herr Schindler

Betreuung Aufgabenfeld A

Betreuung Aufgabenfeld B

Herr Niemann,
StD
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Herr Schindler, Koordinator

Vertretung/Mitwirkung

Herr Koch, Koordinator

Vertretung/Mitwirkung

o Medienkonzept und Digitalisierung

e Leitung AG Medien/Evaluation

e Einflhrung iPad/Administration ab
Jg. 9

e Einflhrung iPad in Jg. 7
(Leihgerate)

¢ Konfliktldsung

¢ Anleitungen erstellen
(Sprechtage..)

¢ Administration Moin Schule
Office Lizenzen
Kontakt IT-Abteilung Landkreis

Mitwirkung Herr Dr.
Zowada, StR

Statistik in Untis
Stundenplan

Raumplan, Aufsichtsplan
Vertretungsplan

Plane Zeugniskonferenzen

Finanzen

Abrechnungen Schultrageretats
Prifung Abrechnung
Dienstreisen/Fortbildungsreisen
Klassenfahrtskonten in StarMoney

Frau Bunsas
Frau Wolter

Frau Wolter

Frau Bunsas
Frau Thalmann
e Frau Meinert

e Frau Thalmann

(Uberweisungen) (Vorbereitung)

e Betreuung der Jahrgange (Jg.9 -

11),
e Terminplanung (nur fur diese

Jahrgénge)

Kurswahl E-Phase

Kurswabhl fiir die Q-Phase
e Beratung Auslandsschuljahr
e Schulbuchausleihe/E-books
o Abitur Sj 2026-2027 Herr N|emann’ StD
e Oberstufenreform

Vertretung Aufgabenfeld C Betreuung Aufgabenteld C
3|3
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